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SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA  tel.: +48 22 836 47 66 wew. 101
@ im. gen. Jézefa Sowinskiego kom.: +48 663 883 144

Warszawa, 07.07.2023 r.

Spoldzielnia Mieszkaniowa

im. gen. Jozefa Sowinskiego

Warszawa, ul. Redutowa 50
zatrudni:

- Specjaliste ds. finansowo-ksi¢gowych

Zakres obowiazkow:

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem oplat z tytulu korzystania z lokali
mieszkalnych, uzytkowych, miejsc postojowych i1 garazy

prowadzenie kont rozliczeniowych w systemie komputerowym dla lokali mieszkalnych,
uzytkowych, miejsc postojowych i garazy

wprowadzanie do ewidencji danych dot. osdb, powierzchni, struktury zasobdw,
obowigzujacych naliczen z tytutu czynszu, oplat eksploatacyjnych i biezace aktualizowanie
danych

uzgadnianie wptywdw i naliczen, biezgca analiza sald, uzgadnianie sald z ksi¢gowoscia
wystawianie potwierdzen sald w zakresie prowadzonych zagadnien

obstuga mieszkafncow w zakresie realizowanych zadan, w tym prowadzenie korespondenc;ji
dot. rozliczenia mediéw, zmiany oplat czynszowych

wspolpraca z innymi dzialami Spétdzielni w zakresie obstugi mieszkancow

inne czynno$ci organizacyjne/administracyjne zlecone przez Zarzad Spétdzielni

Wymagania:

wyksztalcenie minimum $rednie ekonomiczne
doswiadczenie na podobnym stanowisku
znajomo$¢ programéw ksiggowych uzywanych w spotdzielczosci mieszkaniowej bedzie
dodatkowym atutem

praktyczna znajomo§¢ zagadnien ksiggowych lub rozliczen czynszowych

znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska Windows, oprogramowania MS
Office

umieje¢tnos$é redagowania pism

znajomos¢ funkcjonowania Spétdzielni

umiejetno$é pracy w zespole oraz kontaktu z interesantami
dobra organizacja pracy

dokladno$é, sumiennosé, terminowosé

Oferujemy:

umowe 0 prace;

terminowe wynagrodzenie;

dobre warunki pracy, praca biurowa;

prace w nieduzym zgranym zespole w przyjaznej atmosferze.

Zainteresowane osoby proszone sa o zglaszanie swoich ofert do siedziby Spéldzielni pok.
nr 6 do dnia 25 lipca 2023 r.
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