Zatacznik nr 1

do Uchwaly nr 78/2018
Zarzadu

Spoldzielni Mieszkaniowej
im. gen. Jozefa Sowinskiego
w Warszawie

Zasady
dorgczania korespondencji
w Spoldzielni Mieszkaniowej im. gen. Jozefa Sowinskiego w Warszawie

§ 1.
Niniejsze Zasady okreslaja sposob doreczania posiadaczom praw do lokali
mieszkalnych i/lub garazy oraz osobom uzytkujacym lokale mieszkalne i/lub
garaze bez tytutlu prawnego korespondencji od organéw Spoidzielni
Mieszkaniowej im. gen. Jozefa Sowinskiego w Warszawie.

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) Spétdzielni — nalezy przez to rozumie¢ Spéidzielnie Mieszkaniowa im. gen.
Jozefa Sowifiskiego z siedziba w Warszawie (01-131) przy ulicy Redutowej
50, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym w Warszawie XII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem 0000125 168.

2) Odbiorcy lub odbiorcach — nalezy przez to rozumieé osobe lub osoby
posiadajace tytut prawny do lokalu mieszkalnego i/lub garazu w zasobach
Spoldzielni (spotdzielcze prawa do lokalu albo prawo odrebnej wlasnosci
lokalu) oraz osobg lub osoby uzytkujace lokal mieszkalny i/lub garaz w
zasobach Spoétdzielni bez tytutu prawnego.

3) Korespondencji — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie pisma i druki
indywidualnie doreczane przez Spétdzielnie odbiorcy lub odbiorcom, w tym
w szczegolnosci:

a) dotyczace spraw czlonkowskich i gospodarki lokalami mieszkalnymi,

b) zawiadomienia o posiedzeniach organéw Spétdzielni,

¢) druki oswiadczen o liczbie 0s6b korzystajacych z lokalu,

d) zawiadomienia o wysokosci oplat za eksploatacje i utrzymanie
nieruchomosci oraz o zmianie wysokosci tych oplat,

e) rozliczenia kosztow dostawy wody i odprowadzenia $ciekow,

f) rozliczenia kosztéw energii cieplnej dla celéw podgrzania wody i
centralnego ogrzewania,

g) zawiadomienia o stanie rozrachunkéw ze Spétdzielnia,

h) wezwania do zapfaty.

4) Oddawczej skrzynce pocztowej — nalezy przez to rozumie¢ skrzynke, o
ktore] mowa w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 3
kwietnia 2014 r. w sprawie oddawczych skrzynek pocztowych (Dz. U. z
2014 r. poz. 506).



§ 3.

Korespondencje od Spotdzielni odbiorca lub odbiorcy moga otrzymywaé w

nastepujgcy sposob:

1) do oddawczej skrzynki pocztowej lokalu, ktérego dotyczy korespondencja,
bez pokwitowania, za posrednictwem upowaznionych przez Zarzad
pracownikéw Spotdzielni (gospodarz domu i/lub administrator), w ten
sposob ze fakt dorgczenia korespondencji potwierdzany jest ich czytelnymi
podpisami na zbiorczym protokéle lub kopii korespondencji ze wskazaniem
daty doreczenia,

2) na wskazany przez odbiorcg lub odbiorcow adres poczty elektronicznej,

3) na wskazany przez odbiorcg lub odbiorcow adres do korespondencji, inny niz
adres lokalu, ktérego korespondencja dotyczy, listem poleconym za
posrednictwem wybranego przez Zarzad Spoldzielni operatora pocztowego,

§ 4.

1. Wyboru sposobu otrzymywania korespondencji dokonuje odbiorca lub
odbiorcy, sktadajac O$wiadczenie, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszych Zasad 1 wybierajac tylko jeden sposob otrzymywania
korespondencji sposrod wskazanych w § 3.

2. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, odbiorca lub odbiorcy sktadaja w
biurze Spotdzielni (Sekretariat — pok6j numer 6). Pierwsze o$wiadczenie
nalezy ztozy¢ do 31 grudnia 2018 r.

3. Korespondencja jest dor¢czana przez Spotdzielnie w sposob wskazany w
o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1, poczgwszy od nastepnego miesigca
kalendarzowego po dniu jego zlozenia.

4. Odbiorca lub odbiorcy mogg zmieni¢ oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. L,
ze skutkiem od nastepnego miesigca kalendarzowego po dniu zmiany.

5. Dorgczenie korespondencji w sposob wybrany w o$wiadczeniu uznaje si¢ za
skuteczne w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego.

6. Nieodebranie korespondencji wystanej na wskazany przez odbiorce lub
odbiorcéw adres do korespondencji, inny niz adres lokalu, ktorego
korespondencja dotyczy, listem poleconym za posrednictwem wybranego
przez Zarzad Spoéldzielni operatora pocztowego uznaje sie za skuteczne
doreczenie w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.

§ 5.

Odbiorca lub odbiorcy, ktérzy nie zlozg prawidiowo wypelnionego
o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, otrzymuja korespondencje na adres
Jokalu, ktérego korespondencja dotyczy, listem poleconym za posrednictwem
wybranego przez Zarzad Spotdzielni operatora pocztowego.



§ 6.

. Odbiorca lub odbiorcy, ktorzy wybiora sposob doreczania korespondencji od
Spotdzielni wskazany w § 3 pkt. 3 oraz odbiorca lub odbiorcy, o ktérych
mowa w § 5, sg obcigzani w opfatach za eksploatacj¢ 1 utrzymanie
nieruchomosci  zryczaltowana, miesigczng oplata za  doreczanie
korespondencji, wedtug kalkulacji stanowigcej Zatacznik nr 2 do niniejszych
Zasad.

. Optaty, o ktorych mowa w ust. 1, beda naliczane poczawszy od 1 lutego
2019 .

§ 7.

. Korespondencje od Spoétdzielni zawierajagcg wezwania do zaptaty lub
przedsadowe wezwania do zaptaty odbiorca lub odbiorcy otrzymuja listem
poleconym z potwierdzeniem odbioru.

. Poniesione przez Spétdzielnie rzeczywiste koszty wystania korespondencji, o
ktérej mowa w ust. 1, obejmujace koszt koperty, oplate pocztowsg za
wystanie listu poleconego ekonomicznego, oplatg pocztowa za potwierdzenie
odbioru oraz ewentualng oplate pocztowa za zwrot do Spoéldzielni
korespondencji niepodjetej w terminie, wedlug otrzymywanych przez
Spotdzielni¢ faktur, doliczane sg do zadtuzenia, jako ,.koszty wezwania”.

§ 8.

Korespondencja kierowana zbiorowo do mieszkancow budynku lub osiedla w
zasobach Spoldzielni wywieszana jest na tablicach ogloszen na klatkach
schodowych lub na drzwiach wejsciowych do budynkow.

§ 9.

. Zarzad Spotdzielni dostarczy druki o§wiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust. 1,
wszystkim posiadaczom praw do lokali i osobom uzytkujacym lokale bez
tytulu prawnego w terminie do 31 pazdziernika 2018 r.

. Niniejsze Zasady beda dostgpne na stronie internetowej Spoétdzielni
www.smsowinskiego.pl oraz w biurze Spotdzielni.

§ 10.

Niniejsze Zasady zostaly uchwalone przez Zarzad Spéldzielni i1 stanowig
Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 78/2018 z 24 pazdziernika 2018 r.
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(imie i nazwnsko do Zasad dorgczania korespondencji
0soby posiadajacej prawo do lokalu mieszkalnego lub osoby w Spotdzielni Mieszkaniowej
uzytkujacej lokal mieszkalny bez tytulu prawnego) im, gen. Jozefa Sowinskiego

w Warszawie

(ulica, nr domu, nr lokalu)

T Warszawa
Warszawa, ..........cooevvveeienn.. 201...r.

Zarzad

Spotdzielni Mieszkaniowej
im. gen. Jozefa Sowinskiego
ul. Redutowa 50

01-131 Warszawa

OSWIADCZENIE
0 wyborze sposobu dostarczania korespondencji od Spoéldzielni

Os$wiadczam/y", ze wybieram/y" nastgpujacy sposob dostarczania catosci
korespondencji przesytanej przez Spoéldzielnie Mieszkaniowa im. gen. Jozefa
Sowinskiego w Warszawie, zwigzanej z przystugujacym prawem do lokalu (w tym np.
pism dotyczacych spraw czlonkowskich i gospodarki lokalami mieszkalnymi,
zawiadomien o zmianie wysokosci optat eksploatacyjnych, rozliczen kosztéw zuzycia
wody 1 odprowadzenia S$ciekéw, rozliczen kosztéw zuzycia energii cieplnej,
zawiadomien o stanie rozrachunkéw ze Spéldzielnia, wezwan do zaplaty itp.):

U na adres wskazanego wyzej lokalu, bezposrednio do oddawczej skrzynki
pocztowej,

O na nastepujacy adres poczty elektronicznej:”

.....................................................................................................

(wpisa¢ drukowanymi literami)
O na nastepujacy adres do korespondencji (inny niz adres lokalu):”

( ulica, numer domu, numer mieszkania, kod pocztowy, miejscowosé)

O$wiadczam/y", ze zostalam/lem/lis’my” poinformowana/y/ni’ o  zasadach
przetwarzania rnou:h/naszychI danych osobowych podanych na odwrocie niniejszego
o$wiadczenia i wyrazam/y" zgode na ich przetwarzanie.

Jestem/$my "’ swiadoma/y/i", ze dostarczanie korespondencji na adres do
korespondencji pociaga za sobg obcigzanie mnie/nas" zryczattowana, miesieczng
optatg za dorgczanie korespondencji.

(podpis)
1/ - niepotrzebne skreslic

2/ - wasciwe zaznaczy¢ znakiem , X" w polu | |. Nalezy wybra¢ tylko jeden sposob dorgczania korespondencji.



INFORMACJA
o przetwarzaniu danych osobowych

. Administratorem danych osobowych jest Spoéldzielnia Mieszkaniowa im. gen.
Jozefa Sowinskiego z siedziba w Warszawie (01-131) przy ul. Redutowej 50,
wpisana do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy, XIX Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr.
KRS 0000125168, NIP 525 001 17 28, REGON 012115389.

. Sk%adajqca/cy” oswiadczenie ma prawo do kontaktowania si¢ we wszelkich
sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych z wyznaczonym przez
Administratora Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem odo(@smsowinskiego.pl lub poczta tradycyjng na adres
Spoétdzielni z dopiskiem na kopercie ,,ochrona danych osobowych™.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla celu dostarczania
korespondencji od Spoldzielni, zwigzanej z przyshugujacym prawem do lokalu, a
dane osobowe beda przetwarzane jedynie w celu, o ktérym mowa wyzej.

. Czas przetwarzania danych osobowych trwa do momentu ustania celu, w jakim
zostaly zebrane lub do momentu wycofania udzielonej zgody na ich przetwarzanie.
. Skladajaca/y" o$wiadczenie ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich sprostowania, usuniecia (zapomnienia), ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do cofnigcia
udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wzglgdu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej
cofnieciem.

. Skladajgca’y" oswiadczenie ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na dzialanie Administratora danych.

. Skiadajaca/y" o$wiadczenie ma prawo zapoznania si¢ z Regulaminem ochrony
danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowej im. gen. Jozefa Sowinskiego
dostepnym na stronie internetowej Spétdzielni lub w jej biurze.




Zatacznik nr 2

do Zasad dorg¢czania korespondencji
w Spoldzielni Mieszkaniowej

im. gen. Jozefa Sowinskiego

w Warszawie

KALKULACJA
wysokosci zryczaltowanej, miesiecznej oplaty za doreczanie korespondencji
w Spoldzielni Mieszkaniowej im. gen. Jozefa Sowinskiego w Warszawie

Planowana liczba wysytek:

1. Zawiadomienie o zmianie wysokosci optat za eksploatacje i uzywanie
nieruchomosci (2 x w roku kalendarzowym z przyczyn zaleznych od
Spotdzielni — Plan Gospodarczo-Finansowy na dany rok),

2. Rozliczenie kosztéw zuzycia wody zimnej i cieplej dla lokalu (4 x w roku

kalendarzowym),

Rozliczenie kosztéw centralnego ogrzewania (1 x w roku),

Zawiadomienie o zwotaniu Walnego Zgromadzenia (1 x w roku),

. Zawiadomienie o zmianie wysokosci optat za eksploatacje i1 uzywanie
nieruchomosci 2 x w roku z przyczyn niezaleznych od Spéldzielni — optaty
publiczno-prawne, dostawa energii elektrycznej, energii cieplnej, wody i
odprowadzenie sciekow)

6. Oswiadczenie o liczbie 0sob korzystajacych z lokalu (1 x w roku),

7. Korespondencja dotyczaca spraw cztonkowskich i gospodarki lokalami (1 x

w roku).

wh B W

Razem: 12 przesytek w roku.

Koszty jednej wysvyiki:

1. Koperta - 0,10 PLN,
2. Opfata za list polecony z potwierdzeniem odbioru - 5,20 PLN,
3. Optata za zwrot niepodjetej przesytki

(przyjeto 2 niepodjete przesytki w roku) - 0.87 PLN.

Razem: 6,17 PLN za jedna przesytke.

Zryczaltowana oplata miesieczna:

12 przesytek x 6,17 PLN/przesytke : 12 miesiecy = 6,17 PLN/miesigcznie.




e e o e——

—

= e e A



